                                                                                                                                                           [image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область
 __________ № ___ - р

Об утверждении Положения об отделе муниципального заказа 
администрации Куйбышевского района

В соответствии  с решением сорок пятой сессии Совета депутатов Куйбышевского района первого созыва от 30.04.2010 № 6 «Об утверждении структуры администрации Куйбышевского района», пунктом 8 части 6 статьи 21 Устава Куйбышевского района:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе муниципального заказа администрации Куйбышевского района.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с 04 мая 2010 года.
3. Ответственность за исполнение распоряжения возложить на заместителя главы – управляющего делами администрации Куйбышевского района                 О. В. Караваева.

Глава Куйбышевского района                                                                       В. А. Функ

Абдрахманова,

51-143
Разослать:
организационно – контрольный отдел управления делами администрации Куйбышевского района – 2 экз.;

отдел муниципального заказа администрации Куйбышевского района.

«СОГЛАСОВАНО»:
Заместитель главы – управляющий делами
администрации Куйбышевского района

___________________ О. В. Караваев
«___» __________ 2010 г.

Начальник правового управления

администрации Куйбышевского района

___________________ А. Ю. Неволина

«___» __________ 2010 г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к распоряжению администрации Куйбышевского района
от __________ № ___-р

Положение об отделе муниципального заказа
администрации Куйбышевского района

1. Общие положения

1.1. Отдел муниципального заказа администрации Куйбышевского района (далее по тексту - отдел) является структурным подразделением администрации Куйбышевского района.

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Новосибирской области, законами и иными правовыми актами Новосибирской области, Уставом Куйбышевского района, правовыми актами главы Куйбышевского района, Совета депутатов Куйбышевского района, а также настоящим Положением.

2. Задачи

2.1. Осуществление размещения заказов путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Куйбышевского района.

2.2. Составление сводных планов – графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на финансовый год для муниципальных заказчиков Куйбышевского района.

2.3. Осуществление размещения заказов для муниципальных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Куйбышевского района.

2.4. Ведение реестров муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени Куйбышевского района.

2.5. Ведение официального сайта Куйбышевского района в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
3. Функции
3.1. Размещение заказов путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Куйбышевского района.
3.2. Составление сводных планов – графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на финансовый год для муниципальных заказчиков Куйбышевского района.
3.3. Размещение заказов для муниципальных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Куйбышевского района.
3.4. Ведение реестров муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени Куйбышевского района.
3.5. Ведение официального сайта Куйбышевского района в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
3.6. Участие по мере необходимости в работе сессий Совета депутатов Куйбышевского района, в заседаниях постоянных комиссий Совета депутатов, а также в созываемых должностными лицами администрации Куйбышевского района совещаниях.
3.7. Участие по мере необходимости в создаваемых комиссиях, рабочих группах администрации Куйбышевского района, в состав которых включены работники отдела.
3.8. Взаимодействие с Управлением государственного заказа Министерства промышленности, торговли и развития предпринимательства Новосибирской области.
3.9. Подготовка квартальных и годовых докладов о ходе и эффективности размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Куйбышевского района.
3.10. Осуществление методического руководства, решение иных вопросов, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Куйбышевского района.
3.11. Выполнение отдельных поручений главы Куйбышевского района.

4. Права
4.1. Вносить предложения и участвовать в разработке муниципальных правовых актов.
4.2. Запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений администрации Куйбышевского района, муниципальных предприятий и учреждений документы, справки, расчеты и другую информацию, необходимую для выполнения отделом своих функций.
4.3. Привлекать специалистов структурных подразделений администрации Куйбышевского района, для подготовки проектов нормативных правовых актов и других документов, разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом в соответствии с компетенцией.
4.4. Иные права, необходимые для осуществления функций, возложенных на отдел.
5. Организация деятельности

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Куйбышевского района.

5.2. Начальник отдела:

- руководит деятельностью отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

- распределяет функциональные обязанности между работниками отдела и согласовывает должностные инструкции работников отдела;

- дает указания и поручения, обязательные для исполнения работниками отдела;

- вносит предложения главе Куйбышевского района по кандидатурам для назначения на должность и освобождения от занимаемой должности, поощрения и наложения дисциплинарных взысканий на работников отдела; об изменении структуры и штатного расписания отдела; о направлении сотрудников отдела на учебу (переподготовку, повышение квалификации), в командировки;

- обеспечивает соблюдение работниками отдела должностных обязанностей, трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка;

- согласовывает проекты муниципальных правовых актов Куйбышевского района и иных документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- выносит на рассмотрение главы Куйбышевского района, должностных лиц администрации Куйбышевского района проекты документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- выполняет другие функции, необходимые для обеспечения деятельности отдела.

5.3. Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности в установленном в администрации Куйбышевского района порядке, в соответствии с законодательством о муниципальной службе Российской Федерации и Новосибирской области.

5.4. Материально-техническое и информационное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации Куйбышевского района.

_____________________________________________


















